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請求書管理サービス「請求の助」ご利用手引き 
 

 

 

 

 

＜ご利用手引き目次＞ 

 

 

・お申込み方法・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・２ページ 

 

・ユーザー毎の利用登録・利用停止・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・４ページ 

 

・ご利用停止方法・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・６ページ 

 

 

 

 

※J-MOTTO 管理者のみ請求の助ご利用のお申込み、停止、ユーザー登録を行うことができます。 
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＜お申込み方法＞ 

1．J-MOTTOサイトのトップページから管理者権限ユーザーにて【会員情報管理】をクリックします。 

 

2．「管理者メニュー」の【請求の助申込・変更】をクリックします。 

 

3．【請求の助申込】をクリックします。 
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4.「会員規約」および「個人情報の取り扱いについて 同意事項」を確認の上、【同意する】をクリックします。 

  
 

5.【J-MOTTO 会員様用専用登録】フォームに会員情報を入力し、【確認】をクリックします。 

 
 

6.【登録】をクリックします。 
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次回からは J-MOTTOの ID・パスワードでサービスにログインできます。 

【シングルサインオン後の画面】 

 

 

※請求の助のお申し込みは 3.J-MOTTO 会員様向けサイトでのお申込み、4-6.請求の助画面での利用登録が必要です。

3.で終了した場合、会費情報照会では申込み済みとなりますが、請求の助へはログインできません。 

 

＜ユーザー毎の利用登録・利用停止＞ 

1.お申込み手順 1、2 と同様に管理者権限ユーザーにて【会員情報管理】の管理者メニュー【請求の助申込・変更】をクリ

ックします。 

 

2.【ユーザー利用設定】をクリックします。 

 

※ユーザーの利用可否を変更する場合も【ユーザー利用設定】から行います。 

※「現在の状況」にて利用申込日時が確認できます。 
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3．ユーザー毎に利用の可否を設定します。設定が完了したら【設定】ボタンをクリックします。 

 

 

4．利用可否が変更されたユーザーのみ確認画面に表示されます。【OK】ボタンをクリックします。 

 

 

5．設定が完了となります。 

 

 

＜ご利用停止の方法＞ 

1．お申込み方法の 1、2 と同様に管理者権限ユーザーにて【会員情報管理】から「管理者メニュー」の【請求の助管理】を

クリックします。 
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2．【請求の助利用停止】をクリックします。 

 

 
3．【請求の助のデータ削除に同意する】のチェックボックスにチェックを入れて、【利用停止】ボタンをクリックします。 

 

※請求の助の利用停止を行った場合、すぐにポータル画面へ反映されません。シングルサインオン機能は停止しますが、

当月は請求の助へのログインが可能です。 


